
 
 

COORDENAÇÃO DE TRANSPORTE 
 

Informativo 11/09/2012 
 
 
Tendo em vista a ORDEM DE SERVIÇO Nº 03, de 21 de agosto de 2012 e a Portaria nº 
764/2012, buscando normatizar o uso de veículos oficiais pertencentes à frota do IFF e orientar o 
uso destes, estou enviando algumas informações que acredito serem indispensáveis a ciência de 
todos para a utilização adequada dos veículos de nossa frota. 
 
Os veículos oficiais se destinam ao atendimento dos profissionais da instituição em serviço, e 
fazem parte desse escopo as atividades administrativas, de ensino, pesquisa e extensão e as 
atividades científicas, esportivas, culturais e os movimentos de política estudantil. 
 
TODAS as viagens necessitam de requisição para serem realizadas. Nas requisições deverão 
estar nome e SIAPE (no caso de servidor) e nome e matricula (no caso de aluno), além de 
destino, horário de saída e de retorno, e motivação clara e completa para realização da viagem (é 
muito importante esta ultima, já que em breve os deslocamentos serão disponibilizados no portal 
do instituto), a ausência ou insuficiência de alguma dessas informações acarretará na NÃO 
realização da viagem pelo setor de Transporte. 
 
Não é permitido o uso de veículo oficial para a condução de familiares, pessoas estranhas ao 
serviço público (caronas) ou servidores, sem prévia autorização superior. 
 
A solicitação de viagem deverá ser feita com no mínimo 3 dias de antecedência (no caso do 
nosso campus o prazo até então era de 4 dias)  
 
No caso de servidores que possuam autorização para conduzir nossos veículos, é importante que 
leiam com atenção a parte “sobre as responsabilidades do condutor”. 
 
O condutor é responsável por quaisquer dados ou infrações por ele cometidas por culpa ou dolo e 
deverá comunicar imediatamente ao setor de transporte a ocorrência do mesmo. 
 
É importante que todos que utilizam os serviços de transporte do nosso campus leiam com 
atenção a portaria que segue em anexo e também esta disponível no portal do campus através do 
endereço http://itaperuna.iff.edu.br/portal juntamente com os demais procedimentos do setor de 
transporte. 
 
Qualquer dúvida a coordenação de transporte do IFF campus Itaperuna esta a disposição para 
atende-los. 
 
Atenciosamente, 
 
Roberto da Silva Lanes Filho 
Coordenação de Transporte 
IFF campus Itaperuna 


