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Tendo em vista a ORDEM DE SERVICO N° 03, de 21 desto de 2012 e a Portaria n°
764/2012, buscando normatizar o uso de veiculog@&fipertencentes a frota do IFF e orientar o
uso destes, estou enviando algumas informacdeaajadito serem indispensaveis a ciéncia de
todos para a utilizagdo adequada dos veiculos skarfmta.

Os veiculos oficiais se destinam ao atendimentopdofissionais da instituicAo em servico, e
fazem parte desse escopo as atividades adminiaBatile ensino, pesquisa e extensdo e as
atividades cientificas, esportivas, culturais enosyimentos de politica estudantil.

TODAS as viagens necessitam de requisicao paransezalizadas. Nas requisicoes deverao
estar nome e SIAPE (no caso de servidor) e nomatecola (no caso de aluno), além de
destino, horario de saida e de retorno, e motivalgha e completa para realizacdo da viagem (é
muito importante esta ultima, jA que em breve @fodamentos serdo disponibilizados no portal
do instituto), a auséncia ou insuficiéncia de algudessas informacdes acarretara na NAO
realizacdo da viagem pelo setor de Transporte.

N&o é permitido o uso de veiculo oficial para adum@o de familiares, pessoas estranhas ao
servico publico (caronas) ou servidores, sem prawiarizacao superior.

A solicitagdo de viagem devera ser feita com noimuin3 dias de antecedéncia (no caso do
NOSSO campus 0 prazo até entdo era de 4 dias)

No caso de servidores que possuam autorizacaac@agdaizir nossos veiculos, é importante que
leiam com atencéo a parte “sobre as responsat®kddal condutor”.

O condutor é responsavel por quaisquer dados mgdds por ele cometidas por culpa ou dolo e
devera comunicar imediatamente ao setor de tratesparcorréncia do mesmo.

E importante que todos que utilizam os servicodrdesporte do nosso campus leiam com
atencado a portaria que segue em anexo e tambémigstaivel no portal do campus através do
enderecdttp://itaperuna.iff.edu.br/portgintamente com os demais procedimentos do setor de
transporte.

Qualquer duvida a coordenacgéo de transporte dac#iffipus Itaperuna esta a disposicdo para
atende-los.

Atenciosamente,
Roberto da Silva Lanes Filho

Coordenacéo de Transporte
IFF campus Itaperuna



