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Coordenação de Infraestrutura e Transporte

FORMULÁRIO DE JUSTIFICATIVA DE VIAGEM
Dados do Solicitante
	Servidor: 

	Siape: 
	Função: 

	Coordenação: 
	Data da viagem:


Resumo da atividade a qual a viagem está relacionada: 
Neste campo, descreva brevemente o motivo da viagem (anexe no e-mail de envio deste for algum documento que ajude a comprovar a viajem, como por exemplo: em casos  reuniões, anexe o e-mail ou cópia de memorando de convocação; Em casos de projetos e congressos, descreva sucintamente a atividade que irá ocorrer, anexando cópia do comprovante de inscrição no evento; No caso de viagens técnicas à empresas, anexe o e-mail da empresa confirmando a visita; Em caso de Feiras, anexe um fôlder ou página da internet sobre a feira que conste as datas do evento.) 
Roteiro da viagem: 
Abaixo segue um modelo indicado de roteiro para as viagens, onde constam: LOCAL, DATA E HORÁRIO DE SÁIDA/ POSSÍVEIS PARADAS NO CAMINHO, LOCAL, DATA E HORÁRIO DE CHEGADA AO DESTINO, DATA E HORÁRIO DE RETORNO, PARADAS PREVISTAS NO RETORNO E PONTO FINAL DA VIAGEM. 
ITAPERUNA X SÃO PAULO VIA BR 393 E BR116
Saída do IFF Itaperuna – 10/08/2014 – 23:00h

Horário Previsto para Café da Manhã : 06:00h

Horário Previsto para Chegada ao evento: 12:00h
DESTINO : CENTRO DE EXPOSIÇÕES DOS IMIGRANTES, AV. DOS IMIGRANTES, KM1,5 – SÃO PAULO/SP

Retorno: 11/08/2014 às 20:00h

Horário Previsto para jantar às 23:00h
Chegada ao IFF Itaperuna as 08:00h dia 12/08/2014

Obs: Mesmo nas viagens curtas este documento será necessário, incluindo o roteiro da viagem. Este documento é uma adequação dos controles internos exigidos pelos órgãos fiscalizadores. 
· Envie este formulário para ctra.itaperuna@iff.edu.br
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA FLUMINENSE
campus ITAPERUNA/RJ

BR 356, Km 28 – Cidade Nova – Itaperuna/RJ

