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NÃO SIM

InÍcio

1- Preencher 
Requerimento Padrão.

Requerimento 
feito pelo pai?

Arquivar cópia.

Informar a solicitação no 
"Banco de Servidores".

Preparar memorando 

Solicita Auxílio 
Natalidade?

NÃO

18

(1) No Requerimento Padrão, anexo 5, o servidor marca a opção "Auxílio Natalidade" e/ou "Auxílio Creche".

(2) Se o Auxílio Natalidade for requerido pelo pai, é necessário declaração de que a parturiente não é servidora.

(3) A Portaria Normativa nº 01 de 08/02/2012, exige a apresentação do CPF do filho para fins de benefício e 

auxílios.

3- Anexar cópia autenticada 
da certidão de nascimento 

e CPF da criança.

2- Anexar declaração.

Fim

Protocolar 
Requerimento(s).

Preparar memorando 
encaminhando para 

DGP.
SIM
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