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SERVIDOR

Inicio

y

1- Preencher
Requerimento Padrdo.

Alterar o enderego no
SERPRO.

Informar o novo endereco v
no requerimento. T

Fazer a alteragdo no
"Banco de Servidores".

N~

Anexar cépia do
comprovante de residéncia. \ 4

Arquivar uma copia
do requerimento na
pasta do servidor.

Comprovante de
residéncia em
nome do servidor?

Preparar memorando
encaminhando
requerimento para
arquivamento na DGP.

2- Anexar declaragdo
do titular da conta.

¢ Fim

Protocolar
na recepgao.

(1) No Requerimento Padrdo, anexo 5, marcar a opgdo "Mudanca de Enderego".

(2) Estando o comprovante no nome dos pais, avds e conjuge é suficiente a declaragdo de préprio punho do
servidor; estando em nome de terceiro, faz-se necessario declaragdo do mesmo com reconhecimento de firma
da assinatura.




