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COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DOS  

PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO
SERVIDOR

Início

1- Preencher 

Requerimento Padrão.

Informar o novo endereço 

no requerimento.

Fazer a alteração no 

"Banco de Servidores".

Alterar o endereço no 

SERPRO.

Anexar cópia do 

comprovante de residência.
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(1) No Requerimento Padrão, anexo 5, marcar a opção "Mudança de Endereço".

(2) Estando o comprovante no nome dos pais, avós e conjuge é suficiente a declaração de próprio punho do 

servidor; estando em nome de terceiro, faz-se necessário declaração do mesmo com reconhecimento de firma 

da assinatura.

Fim

Arquivar uma cópia 

do requerimento na 
pasta do servidor.

Preparar memorando 

encaminhando 
requerimento para 

arquivamento na DGP.

Comprovante de 
residência em 

nome do servidor?

NÃO
SIM

2- Anexar declaração 

do titular da conta.

Protocolar 

na recepção.
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