
FLUXOGRAMA: CDPE-013 (AVERBAÇÃO DE TEMPO DE SERVIÇO)

SERVIDOR
COORDENAÇÃO DE DESENVOLVIMENTO DOS

 PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

 Versão: 2.0 (19/08/2014)

(1) No Requerimento Padrão, anexo 5, o servidor marca a opção "Averbação de Tempo de Serviço".

(2) Só são aceitas certidões originais. A certidão deve possuir o detalhamento anual da frequencia do servidor, 

informando os dias efetivos de trabalho e etc.

Início 

Fim 

1- Preencher  
Requerimento Padrão. 

2- Anexar certidão 
original do(s) vínculo(s) 

anterior(es). 

Protocolar na 
recepção. 

Arquivar uma cópia 
do requerimento na 
pasta do servidor. 

Preparar memorando 
encaminhando 

requerimento para 
procedimentos na DGP. 
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