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Orientagdes quanto ao Auxilio Transporte
Venho informar os procedimentos utilizados para nao restar duvida nos valores recebidos:

O auxilio transporte sé serd concedido a partir da data do protocolo da declaragdo de
adesdo ao auxilio transporte;

Todos os servidores deverdao preencher a declaracdo de adesdo ao Auxilio transporte
anualmente, assim que for solicitado;

O servidor que teve alteracdo de qualquer natureza relacionada ao auxilio transporte,
horario(a cada novo semestre), valor da passagem ou endereco, deve informar
imediatamente através do Formulario de Atualizacao;

O auxilio transporte sé sera concedido apenas para o endereco da residéncia cadastrado
no Siape, para alterd-lo, preencha requerimento no protocolo de mudanca de
endereco. Orientagdo Normativa n? 3 de 15/03/2011, DOU de 16/03/2011 Paragrafo
Unico. Na hipdtese de o servidor ou empregado possuir mais de uma residéncia, o auxilio-
transporte serd concedido considerando apenas uma delas;

O auxilio transporte sé serd concedido para os dias em que o servidor apresentar na
declaracdo deadesdo ao auxilio transporte, juntamente com seu hordrio
assinado/carimbado pelo coordenador;

A conferéncia da compatibilidade do horario do servidor com o horario do 6nibus sera
confirmada via suap - ponto eletrénico, favor justificar junto ao mesmo o esquecimento ou
qualquer outra alteracdo no registro de ponto eletronico. Em periodo de Greve, favor
continuar registrando o ponto eletronico;

Para quem utiliza transporte especial/seletivo, os bilhetes deverdo ser apresentados na via
original. Nao serdo aceitas cépias de bilhetes em hipdtese alguma. Ndo serdo aceitos
bilhetes ilegiveis ou com preenchimento incompleto. Os mesmos deverdo ser completados
pelo servidor, a caneta;

O servidor que fizer deslocamento em dia diferente dos dias trabalhados devera fazer
devidas explicagdes, em informag¢bes complementares no requerimento de auxilio
transporte seletivo/especial (reunido, sabado letivo, etc.), se ndo, ndo sera ressarcido este
dia;

SO sera ressarcido o valor dos bilhetes de 6nibus seletivo convencional, o servidor que
apresentar bilhetes de outro tipo de Onibus arcara com as diferengas de valores. De
acordo a com o art. 82 da Orientagao Normativa n2 04, de 2011, compete aos dirigentes
de recursos humanos dos 6rgaos e entidades publicas garantirem a economicidade na
concessao do auxilio-transporte, com a escolha do meio de transporte menos oneroso
para a Administra¢ao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal;

O requerimento mensal deve ser protocolado para cada més em separado, ndo sendo
permitido requerimento incluindo mais de um més, até o 52 dia util do més seguinte a
utilizacdo, para que haja tempo habil no lancamento dos valores em folha de pagamento;

Junto ao requerimento de auxilio transporte seletivo/especial, tem um formulario que deve
ser preenchido com a descricdo das passagens apresentadas, contendo data, n2 do bilhete
e valor;

Todos os formularios: Declaracdo de adesdo ao auxilio transporte, Atualizacdo dos dados
para fins de auxilio transporte e requerimento de Auxilio Transporte especial/seletivo se
encontram no protocolo e no site: www.iff.edu.br.
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