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DELIBERACAO N° 02/2014 Campos dos Goytacazes, 25 de fevereiro de 2014

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensio do Instituto Federal de
Educacio, Ciéncia e Tecnologia Fluminense, no uso de suas atribui¢oes,

CONSIDERANDO:

-A aprovagdo do documento “Concepgdes e Orientagdes Gerais para Oferta de Cursos de
Formag@o Inicial e Continuada - FIC - no Instituto Federal Fluminense” pela Camara de
Extensdo em reunido realizada no dia 13 de fevereiro de 2014;

-A aprovagdo do documento “Concepg¢des e Orientagdes Gerais para oferta de Cursos de
Formagdo Inicial e Continuada - FIC - no Instituto Federal Fluminense” pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo em reunido realizada no dia 25 de fevereiro de 2014.

RESOLVE:
Art. 1° = APROVAR o documento “Concepgdes e Orientacdes Gerais para Oferta de

Cursos de Formagdo Inicial e Continuada - FIC - no Instituto Federal Fluminense”,
constante no Anexo I desta Deliberacio.

P 3

JOSE AU(@D%REIRA A SILVA )
PRESIDENTE DO CONSELHO™DE ENSINO! PESQUISA E EXTENSAO
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ANEXO II

CONCEPGOES E ORIENTI}COES GERAIS PARA OFERTA DE
CURSOS DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA NO
INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

1 LEGISLACAO E CONCEPCOES DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

1.1 Apresentacio

Os Institutos Federais apresentam, na sua configurag¢@o institucional, uma grande
diversidade de oferta educacional e abrangem varios niveis da educagdo profissional, do
basico ao superior. Tal diversidade estd guiada pelo objetivo geral da formagdo profissional e
pela compreensdo das formas histéricas do trabalho como atividade fundamental da vida
humana e da produgdo da sociedade. Essas referéncias fundamentam as atividades de ensino,
de pesquisa e de extensdo no Instituto Federal Fluminense (IFFluminense) e estdo articuladas
com o principio da indissociabilidade destas dimensdes entre si, premissa bésica na criagdo
dos Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia.

Dentre as vérias formas de oferta de qualificagdo profissional, os cursos de formagdo
inicial e continuada apresentam-se como um caminho, com multiplas possibilidades para a
inser¢do ou reinser¢do dos cidaddos no mundo do trabalho, na valorizagdo dos itinerérios
formativos e na elevagdo da escolaridade. Concebida como atividade de extensdo, a
qualificag@o profissional oferecida por meio de cursos FIC ndo pode prescindir de diversos
aspectos formais que regem os cursos regularmente ofertados, comumente articulados pela
gestdo institucional do ensino.

O objetivo deste documento ¢ apresentar referéncias legais e conceituais e definir
orienta¢des basicas sobre a oferta de cursos de formagdo inicial e continuada no Instituto

Federal Fluminense, de forma a garantir a qualidade e exceléncia de tais cursos.
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1.2 Cursos de formacio inicial e continuada, LDB e Institutos Federais: aspectos legais

Os variados objetivos aos quais podemos associar cursos de formagdo inicial e
continuada e as diversas possibilidades de execugdo dos mesmos estdo delineados na
legislagdo educacional brasileira.

Os cursos de formagdo inicial e continuada, também denominados como de
Qualificagdo Profissional, sdo integrantes da Educagdo Profissional e Tecnolégica no Brasil, e
estdo previstos pela LDB (Lei N.° 9.394/96, alterada pela Lei N.° 11.741/2008). Assim, no
Capitulo Il da referida Lei, que trata da Educagdo Profissional e Tecnol6gica, encontra-se no
Art. 39 que “A educagdo profissional e tecnoldgica, no cumprimento dos objetivos da
educagdo nacional, integra-se aos diferentes niveis e modalidades de educag¢do e as
dimensdes do trabalho, da ciéncia e da tecnologia”, estando os cursos de formagéo inicial e
continuada previstos no § 2°.

O desenvolvimento da educagdo profissional devera ocorrer em articulagdo com o
ensino regularmente ofertado ou por diferentes estratégias de educag@o continuada, conforme
determina o Artigo 40. No Artigo 41, 1&-se: “O conhecimento adquirido na educagdo
profissional e tecnolégica, inclusive no trabalho, poderd ser objeto de avaliagdo,
reconhecimento e certificagdo para prosseguimento ou conclusdo de estudos”, enquanto no
Artigo 42 esté previsto que “As institui¢des de educagdo profissional e tecnoldgica, além dos
seus cursos regulares, oferecerdo cursos especiais, abertos a comunidade, condicionada a
matricula & capacidade de aproveitamento, e ndo necessariamente ao nivel de escolaridade”.

Em seguida, no ato de criagdo dos Institutos Federais, o Art. 7° da Lei 11.892/2008

o

aponta, dentre os varios objetivos destas Instituigdes, para a importincia de “..ministrar
cursos de Formagdo Inicial e Continuada de trabalhadores, objetivando a capacitagdo, o
aperfeicoamento, a especializa¢do e a atualizagdo de profissionais, em todos os niveis de

escolaridade, nas dreas da educagdo profissional e tecnologica”.
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1.3 O curso de formagio inicial e continuada e suas caracteristicas

Os cursos de formagdo inicial e continuada podem ser apresentados como cursos de
Formagdo Inmicial, para aqueles estudantes que buscam qualificagdo, ou de Formagio
Continuada para os que ja possuem conhecimentos e atuag@o na area ¢ buscam atualizagdo
e/ou aprofundamento de conhecimentos. Em ambos os casos, a vivéncia e a experiéncia
pessoal devem ser levadas em consideragdo, e observadas no processo educativo.

Faz parte da caracteristica dos cursos de formag@o inicial e continuada a flexibilidade
curricular, a interdisciplinaridade, a contextualizagdo e a atualizagdo permanente de seus
cursos, curriculos e programas, os quais se encontram a cargo da institui¢dio de ensino, que
deve sempre garantir a identidade, qualidade e clareza na identificagdo do perfil profissional
de conclusdo do curso.

Os cursos de formagdo inicial e continuada estdo condicionados & capacidade de
aproveitamento e ndo necessariamente a determinado nivel de escolaridade, o que permite o
acesso de um grande numero da populag@o brasileira a qualificag@o profissional, realidade
percebida pela grande demanda dos trabalhadores, do mundo do trabalho e da sociedade em
geral. Segundo o Parecer CNE/SEB, N.° 11/2012,

a formagdo inicial e continuada ou qualificagdo profissional representa o mais amplo universo
para atendimento de necessidades da maioria da populagdo trabalhadora em matéria de
Educagdio Profissional. E a mais flexivel, tanto em relagdo aos objetivos, curriculos e
programas, quanto a clientela a ser atendida e a oferta programatica. Ela responde a variadas
demandas dos trabalhadores, da sociedade e da economia, especialmente no que se refere a
necessidade de adequada oportunidade de qualificagdo profissional de cada cidaddo para o
desempenho de suas atividades profissionais, com autonomia e responsabilidade, no
atendimento ao requerido pelo mundo do trabalho e pelo desenvolvimento da sociedade.

O Parecer alerta, ainda, que a ampliagdo e democratizagio das oportunidades de
formagdo profissional possibilitadas pelos cursos de formagdo inicial e continuada devem
garantir “padrdes minimos de qualidade” educacional, conforme preveem a Constitui¢do
Federal (Inciso VII do Art. 206) e a LDB (Inciso IX do Art. 3° e Inciso IX do Art. 4°).
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1.4 O curso de formagdo inicial e continuada e a elevagio de escolaridade

A articulag@o dos cursos de qualificagdo profissional com a elevagdo dos niveis de
escolaridade dos estudantes trabalhadores deve ser uma meta constantemente buscada pelo
IFFluminense, seguindo-se o que preceitua o §3° do Art. 37 da LDB (Lei N.° 9.394/96,
alterada pela Lei N.° 11.741/2008), em que se 1&: “4 educagdo de jovens e adultos deverd
articular-se, preferencialmente, com a educag¢do profissional, na forma do regulamento”.
Deve-se buscar a inserg@o destes trabalhadores em um itinerario formativo no qual o curso de
formagdo inicial e continuada seja considerado o inicio de sua formagdo, de forma que o
trabalhador possa ter acesso a educagéio profissional técnica de nivel médio e, caso deseje, a
graduagdo e a pos-graduagdo. Nesse sentido, devem ser desenvolvidas estratégias de
aproxima¢do dos cursos de formacdo inicial e continuada com a Educagdo de Jovens e
Adultos — Educagdo Fundamental, permitindo-se o aproveitamento continuo dos estudos e se

ampliando as possiveis formas de inser¢@o dos estudantes no mundo do trabalho.

2 A QUALIFICACAO PROFISSIONAL NO INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE

A oferta de cursos de formagfo inicial e continuada depende de planejamento prévio
para sua execu¢do pelo Instituto Federal Fluminense e pode ser efetivada sem periodicidade
regular. Um curso de formagdo inicial e continuada pode ser oferecido para atender a uma
demanda pontual, com casos especificos de qualificagdo profissional, desde que esteja
alinhado com as politicas publicas ou agdes desenvolvidas pelo IFFluminense em atendimento
a sua missdo institucional.

O IFFluminense oferta diversos cursos de formag¢do inicial e continuada seja
diretamente como Cursos de Extensdo, seja por meio de Programas Governamentais. Alguns
aspectos fundamentais estabelecidos pelo IFFluminense devem ser observados para todos os

cursos de formagdo inicial e continuada, conforme o disposto nas orientagdes a seguir.
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Em casos de oferta de cursos de Qualificagdo Profissional por meio de Programas de
Politicas Publicas, serdo observados também os pressupostos conceituais e referéncias

normativas destes Programas.

2.1 Projeto Pedagégico

Os principios norteadores dos Projetos Pedagoégicos dos Cursos de Formagao Inicial e
Continuada devem considerar as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs), o Projeto de
Desenvolvimento Institucional do IFFluminense e a Regulamentagdo Didético-Pedagégica do
IFFluminense, de forma a estabelecer consondncia com a concep¢do de Formagdo
Profissional e Tecnologica desta Institui¢do.

Em todos os cursos de qualificagdio profissional, o estimulo a concomitante elevagéo
de escolaridade deve estar explicito no projeto pedagégico, como uma das grandes metas a ser
alcangada, estimulando-se o itinerario formativo verticalizado. Também a praxis profissional
deve ser estimulada, de forma que o estudante vivencie a realidade profissional e realize um
aprendizado tedrico-pratico que possibilite uma formagdo académico-profissional integral.

Para a elaborag¢do do projeto pedagogico de um curso de formagdo inicial deve-se
sempre ter em mente suas peculiaridades. Muitas vezes a ndo exigéncia de niveis de
escolaridade resulta em turmas com baixo nivel de letramento ou heterogéneas que
necessitam de uma metodologia especial para as atividades pedagégicas por parte do
professor. O planejamento pedagdgico, assim, é essencial para garantir o apoio necessario ao
professor em suas atividades educativas, frente a um publico diferenciado do das turmas
consideradas “regulares” dos ensinos formais. O professor deve ser capaz de perceber a
importdncia de uma mudanga de paradigma frente a esses trabalhadores e/ou futuros
trabalhadores, baseando-se em uma rica e inovadora troca de experiéncias e saberes nas
relagdes professor-aluno.

Em casos de cursos de formagfio continuada, o projeto pedagbgico deve buscar
traduzir as experiéncias necessarias para a atualizagdo profissional do publico especifico a que

se destina, levando-se em consideragdo a possivel heterogeneidade da turma em relagio a
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questdes como idade, tempo desde a formagdo inicial (ou tempo distante da escola),
conhecimento prévio, interesses profissionais, entre outros. Além disso, é importante apontar
a necessidade de se abordarem questdes acerca do mundo do trabalho e do cidaddo na
contemporaneidade, de forma que o trabalhador possa perceber as possiveis mudangas
ocorridas desde sua formag@o inicial, possibilitando o desenvolvimento de uma postura critica
em seu fazer profissional e sua inser¢do na sociedade.

Os topicos e a formatagdo minima de um projeto pedagdgico de curso de formagio

inicial e continuada estdo apresentados no Anexo II.
2.2 Carga horiria e duragio do curso

Os cursos de formagdo inicial e continuada possuem flexibilidade quanto a sua
duragdo, ao nimero de dias de aula por semana e ao hordrio de desenvolvimento das
atividades. Quanto a carga hordria, esta deve ser de, no minimo, 160 horas para os cursos de
formagdo inicial e 30 horas para os cursos de formagdo continuada.

O planejamento deve estar de acordo com a realidade e disponibilidade dos possiveis
trabalhadores a serem atendidos pela oferta, de forma a possibilitar maior frequéncia e

aproveitamento, reduzindo os riscos de evasdo escolar.
2.3 Organizagio Curricular

O conceito do trabalhador cidaddo deve permear a elaboragdo da matriz curricular dos
cursos de formagdo inicial e continuada. Para que isso ocorra, a matriz deve ser constituida
de, no minimo, quatro eixos tematicos para os cursos de formagao inicial:

a) Fundamenta¢io — neste modulo devem ser abordados, no minimo, conhecimentos

bésicos de lingua portuguesa, matematica e inclusdo digital, de forma a instituir, pela
interdisciplinaridade, as fundamentacdes basicas do conhecimento. Aplicagdes

praticas devem ser abordadas de forma a romper com possiveis barreiras psicologicas
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de aprendizado. Este modulo deve ser constituido de, no minimo, 10% da carga
horaria total do curso.

b) Sociedade, cidadania e identidade — neste mddulo serdo abordados aspectos gerais
que possam desenvolver e estimular a cidadania critica e participativa, bem como o
desenvolvimento de autoestima e identidade cultural do trabalhador. A conjuga¢do de
conceitos e conhecimentos inter- relacionados com o médulo profissional pode e deve
ser desenvolvida. Este modulo deve ser constituido de, no minimo, 10% da carga
hordéria total do curso.

c) Participacio e Trabalho — 0 mundo do trabalho atual é amplo em possibilidades de
atuagdo, e o trabalhador deve estar preparado para perceber as mudangas e realidades
diferenciadas instituidas no mundo do século XXI. Este médulo deve ser constituido
de, no minimo, 10% da carga horéria total do curso.

d) Qualificaciio Profissional — neste médulo os saberes necessdrios para a qualificagdo
profissional serdio abordados com maior énfase, levando sempre em consideragdo as
atualizagdes tecnoldgicas do conhecimento profissional e os saberes e vivéncias dos
estudantes. Este mddulo deve ser constituido de, no minimo, 60% da carga horéria

total do curso.

Os assuntos por eixo tematico devem ser discriminados, juntamente com a carga horaria
de cada um deles.

Para os cursos de formagdio continuada, a matriz deve traduzir o projeto pedagdgico
elaborado, sendo aconselhdvel a inser¢do dos eixos temdticos “Sociedade, cidadania e
identidade™ e “Participagdio e Trabalho™” em cursos com carga horéria compativel com essa

abordagem, sem prejuizo no contetido do eixo tematico da “Qualificagdo Profissional”.
2.4 Abertura de turma, inser¢iio no sistema e controle de frequéncia

A oferta de curso de formag#o inicial e continuada pelo campus deve ser planejada de

acordo com a demanda regional e avaliagdo dos aspectos que compdem o conceit
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territorialidade. A preocupagdo com o curso a ser ofertado deve ser uma constante, a fim de
apresentar a sociedade trabalhadora as respostas as demandas regionais e locais. Além disso, o
IFFluminense deve observar a disponibilidade de seu corpo docente e técnico para atender a
implantagdo de cursos novos, mantendo a relagdo dos mesmos com a experiéncia acumulada
da Instituicdo. Garantir a qualidade dos cursos ofertados representa definir instalagdes e
equipamentos minimos necessarios e, principalmente, pessoal qualificado.

As Instituigdes Federais tém autonomia para definir a criagdo de cursos de formagéo
inicial e continuada. Deve-se atentar, porém, que no caso do Pronatec Bolsa Formagdo, o
Governo criou o Guia FIC Bolsa Formagdo, e os cursos a serem ofertados por meio desse
Programa devem, necessariamente, constar no Guia, cumprindo o nivel de escolaridade
exigido e a carga hordria minima apresentada.

Com a definig¢do do curso a ser ofertado e construido o projeto pedagdgico, o curso
deve ser apresentado a Diretoria de Extens@o ou equivalente, que encaminhara ao Conselho
de Campus para avaliagdo. Uma vez aprovado pelo Conselho do Campus, o(a) Diretor(a)
Geral emitira uma ordem de servigo autorizando o curso. O processo seletivo para os cursos
de formag@o inicial e continuada deve ser realizado por Edital, com ampla divulgagdo e aberto
a comunidade.

O curso deve ser langado no Sistema Nacional de Informag¢des da Educagdo
Profissional e Tecnolégica (SISTEC), como formagdo inicial ou formagdo continuada, de
acordo com suas caracteristicas, devendo em seguida ser realizada a matricula dos alunos no
SISTEC. E importante destacar que os alunos matriculados no curso de formagio inicial e
continuada do IFFluminense integram a contabilizagdo de matriculas pelo MEC para fins
orgamentarios.

Em casos de cursos de formagdio inicial e continuada ofertados pelos Programas
Governamentais, o langamento no SISTEC ¢ diferenciado, devendo seguir as especificagdes
dos respectivos Programas.

Apbs o langamento no SISTEC, o curso deverd ser langado no sistema académico

interno do IFFluminense, com atualizagdo frequente das informagdes.
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Na maior parte dos cursos de formagdo inicial e continuada, a avaliagdo do
aproveitamento € o principal critério para finalizagdo do curso com éxito. Em cursos de
formagdo continuada hid maior espago para outros critérios de avaliagdo, que deverdo estar
apontados no projeto pedagogico. A frequéncia ¢ um aspecto fundamental do curso, pois esta
intimamente associada ao desempenho escolar. Uma frequéncia minima de 75% da carga
horaria do curso é exigida para fins de certificagdo, sendo fundamental, assim, que se
estabelega o controle da frequéncia dos alunos, e langamento constante no sistema de
acompanhamento educacional.

Ao término do curso, a turma devera ser encerrada no SISTEC e no sistema académico
interno do IFFluminense, ficando o aluno aprovado com direito ao certificado de conclusdo
do curso, que deveré ser expedido pela Diretoria de Extensdo ou equivalente, com assinatura
do(a) Diretor(a) do campus. O certificado devera ser langado em livro proprio de registro € o

aluno deveré assinar o comprovante de recebimento do certificado.

2.5 Atividade dos servidores

Os servidores do IFFluminense envolvidos na oferta de curso de formagdo inicial e
continuada tém sua carga hordria contabilizada como atividade regular de trabalho, devendo
estar em conformidade com os regulamentos pertinentes no ambito da Instituigdo.

No caso de cursos de formagdo inicial e continuada ofertados por meio de Programas
Governamentais ou oriundos de fundag@o de apoio, em que a atuag@o dos servidores seja
remunerada por meio de Bolsas, tais servidores ndo tém esta atividade contabilizada em sua

carga hordria de atividade regular de trabalho na Institui¢@o.

2.6 Acompanhamento de egressos

O acompanhamento de egressos ¢ uma das dimensdes da Extensdo. No caso de cursos

de formagdo inicial e continuada, o acompanhamento de egressos representa uma vital
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importancia, pois pode apontar com maior rapidez a realidade do mundo do trabalho para esse

tipo especifico de qualificagdo profissional.
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ANEXO II

Referéncia minima para elaborag@o de Projeto Pedagégico de curso de Formagdo Inicial e
Continuada.

1- Elementos pré-textuais:

I- Capa (nome do Instituto, titulo do documento, cidade, ano)

[I- Folha de rosto (relagdo dos dirigentes e dos responsaveis pela elaboragéo do projeto)
[IT- Sumario (com os titulos e subtitulos)

IV- Endere¢o do Campus

2- Parte especifica do projeto pedagégico dos cursos de formacio inicial e
continuada:

I- IDENTIFICACAO DO CURSO PROPOSTO (Caracterizagio geral):

a) Tipo de Formagao (Inicial ou Continuada)
b) Parceiros

¢) Denominagédo

d) Eixo Tecnolégico

e) Caracteristicas do curso de formagao inicial
f)  Numero de vagas

g) Periodicidade de oferta

h)  Turno de funcionamento

i)  Carga horaria total

j)  Tempo de duragdo

k) Publico alvo

II- JUSTIFICATIVA

I11- OBJETIVOS

V- REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO

V- PERFIL PROFISSIONAL E AREAS DE ATUACAO
VI- ORGANIZACAO CURRICULAR

a) Matriz Curricular
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b) Conteudo Programatico
VII- METODOLOGIA DE ENSINO
VIII- AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM
IX- PESSOAL DOCENTE E TECNICO (especifico)
X- INFRAESTRUTURA FISICA (especifico para a implementagio do projeto)

XI- REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
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